Frauenkurse

2012

FRAUENKURSE

Grundlagen der EDV und des Betriebssystems Windows

Grundbegriffe der EDV, Informationsdarstellung, Aufbau eines PCs, Rechner-
komponenten und wichtige Peripheriegeréte, Daten und Speichermedien,
Einflihrung in das Betriebssystems Windows7 bzw. XP, Desktop, Taskleiste,
Startmendi, Ordner- und Datei-Handhabung mit dem Explorer, Starten von
Anwenderprogrammen.

Sp6.451H Doris Katanic
12.-16.9.11,20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00 (erm: €31,00)  8-14Teiln.

Sp6.451F Doris Katanic
6.-10.2.12,20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00 (erm:€31,00)  8-14Teiln.

Internet - Einfiihrung

Uberblick tiber die Funktionsweise und die Nutzungsméglichkeiten des Inter-
nets, notwendige Komponenten, Grundbegriffe (z. B. www, Provider, Modem,
Browser), Umgang mit dem Internet-Explorer, Suchen von Informationen mit
einer Suchmaschine, Versenden und Verwalten von E-Mails, Online-Banking.
Sp6.452H Doris Katanic Sp6.452F Doris Katanic

26.-30.9.11, 20 UStd. 20.-24.2.12, 20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3,Raum 21 Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00(erm:€31,00)  8-14Teiln. €58,00 (erm:€31,00)  8-14Teiln.

Textverarbeitung mit Word 2010 (2007) - Einfithrung

Inhalt: Grundlegende Programmfunktionen, Dokumentbearbeitung und
-gestaltung (Texte eingeben, bearbeiten, formatieren); Formatierungen
(Zeichen, Absatz, Rahmen, Aufzéhlungen); Tabellen erstellen und die Arbeit
mit Tabulatoren.

Sp6.453H Doris Katanic

19.-23.9.11, 20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00 (erm: €31,00)  8-14Teiln.

Sp6.453F Doris Katanic

13.-17.2.12, 20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00 (erm:€31,000 8-14Teiln.

Textverarbeitung mit Word 2010 (2007) - Fortgeschrittene

Professionelles Arbeiten mit Word. Erstellen von Format- und Dokumentvorlagen
sowie von Spaltentexten. Arbeiten mit Tabellen und grafischen Gestaltungs-
komponenten (GruB3karte, Einladung), Einziige, Abschnitte, AutoText, Privatbrief
nach DIN 5008, Serienbrief.

Sp6.454H Doris Katanic
31.10.-4.11.11, 20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00 (erm: €31,00)  8-14Teiln.

Sp6.454F Doris Katanic

5.-9.3.12, 20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00 (erm:€31,00) 8-14Teiln.

Tabellenkalkulation mit Excel 2010 (2007) - Einfiihrung

Zum Einstieg in die Tabellenkalkulation mit Excel wird der Aufbau der Arbeits-
bldtter und der Umgang mit einfachen Formeln und Funktionen gezeigt. Sie
lernen Berechnungen, Tabellen und Diagramme zu bearbeiten und zu gestalten.
Tabellen werden effektiv angelegt und bearbeitet, ausgedruckt und ihre Inhalte
in Diagrammen graphisch dargestellt.
Sp6.455H Doris Katanic

17.-21.10.11, 20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00 (erm: €31,00)  8-14Teiln.

Sp6.455F Doris Katanic
27.2.-2.3.12,20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00 (erm:€31,00)  8-14Teiln.

2011 2012

Tabellenkalkulation mit Excel 2010 (2007) - Fortgeschrittene

Weiterfiihrende Arbeiten mit Excel, z. B. absolute Zellbeziige, Statistische Funktio-
nen, Datums- und Zeitfunktionen, Logische Funktionen, bedingte Formatierung,
Zellschutz, Gruppierung und Verkniipfung von Tabellen, Datenaustausch Word/
Excel, Datenbank in Excel (Erstellen, Sortieren, Teilergebnisse ziehen, Filtern)
Voraussetzung: Grundlagenkenntnisse in Excel

Sp6.456H Doris Katanic Sp6.456F Doris Katanic
7.-11.11.11,20 UStd. 19.-23.3.12, 20 UStd.

Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr Mo-Fr, 9.00-12.30 Uhr

Haus der VHS, Kirchgasse 3,Raum 21 Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€58,00(erm:€31,00) 8-14Teiln. €58,00(erm:€31,00) 8-14Teiln.




