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Spezielle Angebot – junge VHS

ANGEBOTE FÜR SPEZIELLE BERUFSGRUPPEN  
UND BRANCHEN

Vorbereitungskurs Nichtschülerprüfung zum/zur Erzieher/in
für Spandauer Tagesmütter
Als angeleitete Lerngruppe, unterstützt durch fachliche Inputs und die Möglichkeit eines 
Online-Austausch auf einer E-Learning-Plattform, erarbeiten sich die Teilnehmerinnen das 
Wissen für die Nichtschülerprüfung mit Abschluss staatlich geprüfte/r Erzieher/in.
Der Kurs ist in Vorbereitung, nähere Infos unter 90279 5012.

Kinderschutz – Vortrag für Eltern und Fachpersonal
Sexuelle Gewalt und mögliche Prävention
Dieser Vortrag beinhaltet vorbeugende pädagogische Impulse zur Stärkung des Kindes 
mit praktischen Tipps. Durch die Vertiefung mit dem Thema sexuelle Gewalt wird der 
individuelle Sensibilisierungprozess erweitert und Handlungsspielräume werden frei 
gesetzt. Inhalte:
Wie kann man Signale des Kindes erkennen und mögliche Hilfe geben? Kann man sexu-
ellen Übergriffen vorbeugen? Wo fängt der Missbrauch an und hört die Liebe auf? Was 
tun bei Verdacht? An welche Beratungsstellen kann man sich wenden? 
Welche Rolle hat das Kind bei Strafverfahren und Gutachten?
Ausgehend von der Frage, wie sexuelle Gewalt definiert wird, gibt dieser Vortrag Einblick 
in die Geschichte, vermittelt aktuelle Zahlen und bietet ein breites Spektrum an pädago-
gischen Impulsen, präventiv und im Verdachtsfall.
Im Anschluss ist Raum und Zeit für offene Fragen und Austausch. Eine Bücherliste und 
Fachadressen werden zur Verfügung gestellt.
 Sp6.781F Irene Gebert

Tageskurs/Bildungsurlaub
18.2.11, 5 UStd.
Fr, 10.00-14.00 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 25
€ 14,00 (erm: € 9,00) TN: 10-16

Umgang mit Hochbegabung
Die Fortbildung will Lehrer/innen, Erzieher/innen und verwandte Berufe für das Phänomen 
Hochbegabung sensibilisieren. Sie bietet umfassende Information zu folgenden Themen 
an: Intelligenzbegriff und seine Wandlung – die verschiedenen Testverfahren des Intelli-
genzquotienten – über den Zusammenhang zwischen Leistung oder Leistungsversagen 
bei sehr hoher Intelligenz – die Faktoren Motivation, Kreativität und Peergroup – über 
das soziale Verhalten und die Vorurteile im Zusammenhang mit Hochbegabung. Auch 
die Frage, ob es geschlechtsspezifische Besonderheiten im Zusammenhang mit Hoch-
begabung gibt, wird behandelt, Fördermodelle werden erörtert und Gesprächshilfen für 
Elternfragen und Konfliktsituationen im Kontakt mit Eltern werden gegeben.
Die Teilnehmer/innen erhalten eine Material- und Literaturliste.
 Sp1.218F Edith Maagh

Tageskurs/Bildungsurlaub
31.1.11, 8 UStd.
Mo, 9.00-16.00 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 25
€ 24,00 (erm: € 14,00) TN: 8-14

Einführung in die Mediation
Konfliktmanagement mit Herz & Humor
Konflikte erleben wir alle jeden Tag, beruflich wie privat. Sie kosten Zeit, Energie, Lebens-
freude und manchmal auch die Gesundheit. Mithilfe einer externen "objektiven" Person 
(Mediator) kann man jedoch eine andere Ebene betreten und den Konflikt analysieren, 
auflösen und Vereinbarungen treffen, die "den Frieden sichern". Im beruflichen Umfeld, 
aber auch in Schulen, Kindergärten und Vereinen werden Mediationstechniken effektiv 
genutzt, um Konflikte zu entschärfen und einvernehmliche Regelungen zu finden.
Erfahren Sie in diesem Seminar die wichtigsten Grundlagen zum Thema Mediation und 
lernen Sie Techniken & Strategien zur Konfliktlösung, die Sie sofort umsetzen und anwen-
den können – beruflich wie privat.
Sp1.232H Jacqueline Semper-Jost
2.-3.12.10, 16 UStd.
Do, 02.12., 9.00-16.00 Uhr;
 Fr, 03.12., 10.00-16.00 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 25
€ 44,00 (erm: € 24,00) TN: 8-14

Sp1.232F Jacqueline Semper-Jost
19.-20.5.11, 16 UStd.
Do, 19.05., 9.00-16.00 Uhr; 
Fr, 20.05., 10.00-16.00 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 25
€ 44,00 (erm: € 24,00) TN: 8-14

JUNGE VHS. KURSE FÜR SCHÜLER UND Azubis

IHK-Prüfungsvorbereitung für Bürokaufleute/
Bürokommunikation
Vorbereitung auf die schriftliche Abschlussprüfung der IHK. Anhand von Original-Prüfungs-
fragen früherer Prüfungen werden die wichtigsten Themen der Fächer Rechnungswesen, 
Wirtschafts- und Sozialkunde, Bürowirtschaft behandelt.
5 € für Kopien sind am ersten Kurstag mitzubringen.
Sp6.800H Doris Katanic
8.9.-27.10.10, 24 UStd.
6 x Mi, 18.00-21.15 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 25
erm: € 34,00, TN: 8-12

Sp6.800F Doris Katanic
2.3.-6.4.11, 24 UStd.
6 x Mi, 18.00-21.15 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 25
erm: € 34,00, TN: 8-12

Präsentationen für den MSA und im Unterricht
mit PowerPoint 2003 und anderen Medien
Was muss eine gute Präsentation bieten, wie ist sie aufgebaut, welchen Anforderungen 
muss sie im MSA genügen?
Wir besprechen Planung und Aufbau von Präsentationen an praktischen Beispielen. Mit 
PowerPoint, aber auch mit anderen Präsentationsformen wie Plakaten, Tafelbild etc. wol-
len wir die Inhalte veranschaulichen und das Präsentieren üben. PowerPoint werden wir 
nutzen, um Folien oder Vorführungen zu erstellen. Arbeitsergebnisse, die in Word, Excel 
oder anderen Programmen erstellt wurden, werden in die PowerPoint-Präsentationen 
eingebunden. Voraussetzung: Windows-Kenntnisse

Sp6.801F Marty-James Zeitner
31.1.-4.2.11, 20 UStd.
Mo-Fr, 10.00-13.30 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
erm: € 34,00, TN: 8-14

Crashkurs Mathe fürs Abitur
Für die Abiturprüfung, orientiert am Grundkurs Mathematik, wiederholen wir die Themen-
felder analytische Geometrie und Analysis (Differential- und Integralrechnung). Wir festigen 
die theoretischen Kenntnisse und lösen gemeinsam Übungsaufgaben fürs Abitur.
 Sp6.804F Michael Hugger

31.1.-4.2.11, 20 UStd.
Mo-Fr, 10.00-13.30 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 25
erm: € 28,00, TN: 8-12

Crashkurs Mathe für den Mittleren Schulabschluss
Die Inhalte sind auf die grundlegenden Anforderungen und Kenntnisse der Mathematik an 
Realschulen angepasst. Beinhaltete Themenfelder wie Algebra und Geometrie orientieren 
sich an den Maßstäben des Lehrplans für die mittlere Reife. Der Kurs soll die Vorbereitung 
auf die Abschlussprüfungen unterstützen.
 Sp6.803F Jörg Fiedler

31.1.-4.2.11, 20 UStd.
Mo-Fr, 10.00-13.30 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 26
€ 28,00 (erm: € 28,00) TN: 8-12

Sp6.805F Michael Hugger
18.-27.4.11, 22 UStd.
Mo-Do, 10.00-13.30 Uhr; 
Mi, 27.04., 10.00-15.30 Uhr
VHS Filiale Westerwaldstr. 19-21
€ 30,40 (erm: € 30,40) TN: 8-12

Tastaturschreiben am PC
Feriencrashkurs
Mit 10 Fingern auf der Tastatur des PC einfach schneller schreiben können, das zeigt der 
Ferien-Crashkurs. Es werden außerdem die Grundlagen der Briefgestaltung und grund-
legende Funktionen des Textverarbeitungsprogramms Word 2003 gezeigt und geübt. 
Ein Lehrbuch ist für 11,00 € am 1. Unterrichtstag bei der Dozentin erhältlich.

Sp6.602F Doris Katanic
31.1.-4.2.11, 30 UStd.
Mo-Fr, 10.00-15.00 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 24
€ 79,00 (erm: € 41,50) TN: 8-14
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Facharbeit und Seminararbeiten schreiben
mit Office 2003 und Citavi
Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, Grundkenntnisse in Word und Excel. 
Was muss eine gute Facharbeit bieten, wie ist sie aufgebaut, welchen Anforderungen 
muss sie im Abitur genügen?
Wir besprechen Planung und Aufbau von Facharbeiten an praktischen Beispielen. Mit 
Word, aber auch mit anderen Präsentationsformen wie Concept Maps, Mindmaps etc. 
wollen wir die Inhalte veranschaulichen und das Erstellen üben. Das kostenlose Programm 
Citavi werden wir nutzen, um unkompliziert eine Literaturrecherche durchzuführen, 
ein Literaturverzeichnis und eine Wissensorganisation zu erstellen. Arbeitsergebnisse, 
die in cmap, Excel oder anderen Programmen erstellt wurden, werden in die Facharbeit 
eingebunden.
 Sp6.807F Martina Grosty

31.1.-4.2.11, 9 UStd.
Mo/Mi/Fr, 10.00-12.30 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 22
€ 26,50 (erm: € 15,25) TN: 8-12

Mind Map – Concept Map
Wissen organisieren in Schule und Beruf
Wie findet man von der diffusen Idee oder von einem Wust an Informationen zum 
Konzept? Mind-Mapping ist eine Methode, um sich übersichtliche Notizen zu machen, 
ob zum Lernen, Planen und Organisieren oder um Referate und Präsentationen zu 
strukturieren. Die „Mind-Map“ ist eine auf den ersten Blick übersichtliche „Karte“, die 
das zentrale Thema sofort erkennbar macht, von dem aus sich weitere Gedanken und 
Aspekte ableiten. „Concept Maps“, übersetzbar als „Begriffs-Landkarte“, bilden ein Thema 
mit all seinen Querverbindungen in seiner Komplexität ab. Für beide Methoden gibt es 
Software (Freeware), die an diesem Abend vorgestellt wird.
Sp6.808H Martina Grosty
3.11.10, 4 UStd.
Mi, 18.00-21.15 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€ 11,00 (erm: € 6,00) TN: 8-14

Sp6.808F Martina Grosty
6.4.11, 4 UStd.
Mi, 18.00-21.15 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€ 11,00 (erm: € 6,00) TN: 8-14

Kreuzworträtsel, Lückentexte und Übungsblätter erstellen 
mit „Hot Potatoes“
(nicht nur) für Lehrer/innen, Eltern, Erzieher/innen und Schüler/innen
Die kostenlosen Programme mit dem witzigen Namen „Heiße Kartoffeln“ sind eine Ent-
wicklung der kanadischen Universität in Victoria. Sie dienen dazu, interaktive Materialien 
wie Kreuzworträtsel, Lückentexte, Multiple-Choice-Aufgaben und Zuordnungs-Übungen 
schnell selbst zu erstellen. Bei allen Übungen erhalten die Nutzer automatisch Rückmel-
dung zu ihren Antworten. Innerhalb kürzester Einarbeitungszeit können so individuelle 
Lerneinheiten erstellt werden. Auch für Schüler bietet sich diese Software an. Ein Referat 
mit einem dazugehörigen Kreuzworträtsel erstellt nicht jeder.
Sp6.809H Martina Grosty
10.11.10, 4 UStd.
Mi, 18.00-21.15 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€ 11,00 (erm: € 6,00) TN: 8-14

Sp6.809F Martina Grosty
30.3.11, 4 UStd.
Mi, 18.00-21.15 Uhr
Haus der VHS, Kirchgasse 3, Raum 21
€ 11,00 (erm: € 6,00) TN: 8-14


